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Introduktion

Et årshjul er et effektivt værktøj til planlægning og strukturering i din dagligdag, da det giver dig et visuelt over-
blik over årets vigtigste aktiviteter og deadlines. Ved at bruge et årshjul kan du sikre, at alle relevante opgaver, 
projekter og milepæle bliver planlagt og fordelt jævnt over året. Det hjælper dig med at undgå overlappende 
deadlines, forbedrer kommunikationen mellem afdelinger og sikrer, at intet vigtigt bliver overset. Samtidig kan 
et årshjul fungere som et strategisk redskab, der understøtter din langsigtede planlægning og gør det lettere for 
dig at tilpasse dig ændringer i markedet eller interne prioriteringer.

Herunder har vi samlet 3 forskellige årshjul-skabeloner, som kan være med til at inspirere dig til, hvordan du kan 
bygge dit årshjul op. Hvis du har nogle spørgsmål efter at have læst whitepaperet, er du altid velkommen til at 
række ud til os via vores kontaktoplysningerne på sidste side. 

God læselyst! 

Vil du prøve at lave dit eget årshjul? Prøv PlanIt gratis i 30 dage – uden kreditkort
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Eksempel 1:  
Årshjul-skabelon for marketing

For en marketingafdeling kan følgende kategorier (ringe) være med til at give et 
godt overblik over årets indsatser: 

■ Projekter: Oversigt over markedsføringsprojekter og indholdsproduktion.

■ SoMe: Tidsfrister på blogindlæg, opslag på sociale medier og andre  
indholdsrelaterede aktiviteter.

■ Kampagner: Planlæg og følg op på dine markedsføringskampagner for 
dine forskellige produkter og services.

■ Analyse og Rapportering: Afsæt tid til analyse af kampagneresultater og  
rapportering.

Er du klar til at lave dit eget århjul?
Prøv PlanIt gratis i 30 dage – uden kreditkort
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Eksempel 2:  
Årshjul-skabelon for HR 

For et HR-team kan følgende kategorier (ringe) give et godt overblik over vigtige 
begivenheder i løbet af året: 

■ Performance and Development: Få et overblik over årets kurser og  
udviklingstiltag for dine ansatte.

■ Operationel HR: Administrer personaleaktiviteter som lønjusteringer  
og medarbejdersamtaler.

■ Rekruttering og Tiltrækning: Planlæg rekrutteringskampagner og  
tiltrækningstiltag gennem året.

■ Sociale Arrangementer: Planlæg teambuilding-aktiviteter og andre sociale 
events for at styrke arbejdsmiljøet og medarbejdertilfredsheden.

Er du klar til at lave dit eget århjul? 
Prøv PlanIt gratis i 30 dage – uden kreditkortkort
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Eksempel 3:  
Årshjul-skabelon for HR, salg og marketing

I det sidste eksempel har vi brugt PlanIts synkroniseringsfunktion til at hente  
relevante kategorier (ringe) fra flere årshjul. På den måde kan vi samle relevante 
aktiviteter fra HR-, marketing- og salgsafdelingerne i et samlet årshjul, så samar-
bejdet og koordineringen mellem de forskellige teams kan optimeres.

■ Rapportering: Opsæt rapporteringsfrister med direkte link til aktuelle  
rapporter, der er vigtige for afdelingerne.

■ Konferencer: Få en oversigt over årets messer, konferencer og lignende  
salgsindsatser.

■ Performance and Development: Her har vi synkroniseret med HR-årshjulets 
medarbejderudviklingsaktiviteter, som derefter er filtreret, så der kun vises de 
aktiviteter, der er relevante for salg og marketing.

■ Kampagner: Her har vi synkroniseret med marketingårshjulet for at få en  
fælles oversigt over kampagner i løbet af året.

■ Produktlanceringer: Her har vi synkroniseret med  
produktlanceringerne fra marketing-årshjulet, så salg og marketingteamet  
er koordinerede mht. årets produktlanceringer.
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Hvorfor bruge PlanIt til årshjulplanlægning?

PlanIt er designet til at gøre årshjulplanlægning enkelt og intuitivt. 
Her er nogle af fordelene ved at bruge PlanIt:

Få fuldt overblik over planer, opgaver og mål året rundt  
– alt bliver samlet ét sted, så intet går tabt.

Spar kostbar tid på din opgavestyring  
– opret og opdater nemt alle årsplaner, aktiviteter og møder for dit team.

Skab effektivt teamwork  
– giv alle adgang og overblik, uanset hvor de er. Fra computer, tablet og mobil.  
PlanIt understøtter også synkronisering af årshjul-hændelser på tværs af forskellige  
årshjul, så du kan arbejde koordineret og effektivt på tværs af organisationen.

■ Enkel opdatering: Tilføj, rediger og fjern aktiviteter med få klik.. 

■ Tilpas skabelon og design: Justér farver, kategorier og tidsrammer efter dine behov.

■ PlanIt lagrer al data i din Microsoft 365, og ingen data udenfor deres miljø. 
 Det betyder, at du ikke behøver databehandleraftale, og at det er trygt og enkelt for 

både din IT-afdelingen og din virksomhed at bruge PlanIt.
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Sådan kommer du i gang med PlanIt 

1. Klik her og prøv gratis i 30 dage uden kreditkort.

2. Opret dit årshjul:
Start med at tilføje dine vigtigste aktiviteter og arrangementer.

3. Tilpas: Juster farver, kategorier og tidsrammer efter dine behov.

4. Samarbejde: Del årshjulet med dit team og arbejd sammen i realtid.

For mere information besøg vores hjemmeside
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